Numer sprawy: ZP-341/6/09

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Nazwa zamówienia publicznego:

Opracowanie „Monografii Gminy Nawojowa”.

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Gmina Nawojowa – Wójt Gminy

Nawojowa 313 

33-335  Nawojowa

Strona WWW: www.nawojowa.sacz.pl

E-mail: wojt@nawojowa.sacz.pl 

tel. 018 445 70 67 lub 68

fax 018 445 70 10

Godziny urzędowania: w poniedziałek od godz. 08:00 do 16:00

                                     od wtorku do piątku  w godzinach od 7:30 do 15:30
NIP: 734-17-88-501

Regon: 000550806
II. Tryb udzielenia zamówienia
 Przetarg nieograniczony o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami) (dalej Pzp).
 Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami).

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2006r. Nr 87, poz.605 z późniejszymi zmianami).

3)  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 27 grudnia 2007 r. Nr 241, poz. 1763), 

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października 2008 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 188, poz. 1154)
5) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 października  2008 r. w sprawie wzorów ogłoszeń zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. Nr 188, poz. 1153)
6) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. Nr 241, poz.1762),

oraz wszystkie inne przepisy prawa obowiązujące w tym zakresie.


III. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie „Monografii Gminy Nawojowa” w następującym zakresie tematycznym: 

· „Środowisko geograficzne”

· „Pradzieje Nawojowej i okolicy”

· „Problem roku lokacji Nawojowej i początki okolicznych wsi”

· „Dzieje Nawojowej w średniowieczu”

· „Nawojowa w okresie gospodarki feudalno-pańszczyźnianej”

· „Wieś w czasach rozbiorów”

· „Życie polityczne, gospodarcze i kulturalne na obszarze Gminy Nawojowa w czasach II Rzeczpospolitej”

· „Lata II wojny światowej i okupacji hitlerowskiej”

· „Wsie Gminy Nawojowa w latach 1945-1990 r.”

· „Parafia i kościół w Nawojowej”

· „Parafia i kościół w Żeleźnikowej Wielkiej”

· „Działalność Stadnickich”

· „Szkolnictwo na terenie Gminy Nawojowa”:

a) szkoły podstawowe

b) szkoła rolnicza

- „Zabytki na terenie Gminy”.

· „Przeszłość i teraźniejszość Gminy Nawojowa i perspektywy rozwoju”:

a) Samorząd Terytorialny

b) Nadleśnictwo Nawojowa

c) Gminna Spółdzielnia „Samopomoc Chłopska” w Nawojowej

d) Bank Spółdzielczy w Nawojowej

e) Spółdzielnia Kółek Rolniczych w Nawojowej

f) Zakład Przemysłu Drzewnego,

g) Zakład Mechaniczny i Odlewnia „Hamernia” w Nawojowej.

h) Ośrodek Doradztwa Rolniczego 

i)  Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

j) inne firmy w tym prywatne.

Powyższe opracowanie ma zawierać wykaz źródeł, bibliografie, indeks osób.

Ostateczna wersja monografii ma być przekazana Zamawiającemu w postaci wydruku oraz na nośnikach elektronicznych. Dotyczy to również zdjęć, map ilustracji, szkiców itp. 

Całość prac związanych z opracowaniem monografii (opracowanie konspektu dzieła, wybór materiału ilustracyjnego, opracowanie opinii poszczególnych zakresów, opracowanie naukowe i redakcyjne, korekty autorskie) spoczywa na Wykonawcy. Monografia ma być opracowana w takiej formie aby umożliwiała bezpośrednie jej przekazanie do druku.
Ostateczna wersja gotowa do druku  musi być podpisana przez Wykonawcę i Zamawiającego.

Wszelkie autorskie prawa majątkowe zostaną przeniesione na własność Zamawiającego.

Kolejność zakresu tematycznego opisanego przez Zamawiającego może być zmieniona jak i zakres tematyczny może być rozszerzony przez Wykonawcę (bez dodatkowego wynagrodzenia). Wykonawca  w terminie 2 miesięcy od dnia podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu konspekt dzieła do akceptacji. Na podstawie zatwierdzonego konspektu dzieła Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym dokona podziału realizacji zamówienia na III zakresy.

Kody CPV: 92.31.00.00-7 – Usługi tworzenia dzieł artystycznych i literackich oraz przekładu

IV. Terminy wykonania zamówienia: do 30 listopada 2011 r.

w tym: 

Zakres I : do 15 listopada 2009 r. 

Zakres II: do 15 listopada 2010 r. 

Zakres III: do 30 listopada 2011 r.

 V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

- posiadają aktualny wpis do ewidencji działalności gospodarczej lub wpis do właściwego rejestru lub zgłoszenie do ewidencji działalności gospodarczej,

b) posiadają niezbędną wiedze i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;

· Wykonawcy muszą wykazać, że wykonali w okresie ostatnich 3 lat – a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  co najmniej 1 opracowanie, którego przedmiotem była monografia miasta lub gminy itp. oraz załączą dokumenty potwierdzające , że roboty zostały wykonane należycie.

· Dysponują zespołem osób przewidzianym do wykonania zamówienia w skład którego wchodzi co najmniej 1 samodzielny pracownik naukowy, posiadający tytuł doktora habilitowanego z zakresu historii.

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia;

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne

 Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie załączonych dokumentów lub oświadczeń zgodnie z formułą "spełnia - nie spełnia".  Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że ww. warunki Wykonawca spełnia.

Wykonawca musi złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp) oraz, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 Pzp. - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2.
2.1 W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ;


2.2 W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zamawiający żąda następujących dokumentów:
a) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy zostały wykonane należycie;


b)
wykazu osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z dokumentami potwierdzającymi żądane wykształcenie;

  ba) pisemnego zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie, o którym mowa w pkt 1, wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował;
Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się do przepisów § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2006r. Nr 87, poz.605 z późniejszymi zmianami).
3. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy:

- niezgodną z ustawą 

- jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt 3;

- jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

- zawierającą rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
· wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
· zawierającą błędy w obliczeniu ceny;
który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

·  omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;
 nieważnej na podstawie odrębnych przepisów.
VI. Wykaz oświadczeń lub  dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

Wykonawca musi złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Pzp) oraz, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 Pzp. - wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2.

1.1 W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert ;


1.2 W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy zostały wykonane należycie;


b)
wykazu osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z dokumentami potwierdzającymi żądane wykształcenie;

  ba) pisemnego zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie, o którym mowa w pkt 1, wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował;
 Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje się do przepisów § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2006r. Nr 87, poz.605 z późniejszymi zmianami).
Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Pytania muszą być skierowane na adres:

adres (firma): Wójt Gminy Nawojowa, 33-335 Nawojowa 313

faksem: 018 4457010

e-mail:wojt@nawojowa.sacz.pl

2.  Zamawiający dopuszcza składanie wniosków, wyjaśnień, oświadczeń, zawiadomień i informacji oprócz formy pisemnej również faksem lub drogą elektroniczną, przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej lub jego strony internetowej.

3. Zamawiający zastrzega, iż dla protestów oraz przystąpień do protestów jedyną właściwą  dla Wykonawców formą komunikacji z Zamawiającym jest forma pisemna.

 4. W przypadku gdy Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą elektroniczną lub faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda, w każdym przypadku, potwierdzenie otrzymania wiadomości.

 5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemuje się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu  podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem.

 6. Protesty oraz przystąpienie do protestów przekazane droga elektroniczną lub za pomocą faksu będą złożone w terminie jeżeli przed upływem terminu zostaną potwierdzone pisemnie

7. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:

a/ Teresa Popiela – tel. (018) 445-70-67 wew. 34 (w zakresie przedmiotu zamówienia), 33-335 Nawojowa 313 – pokój nr 62

b/ Agnieszka Pustułka - tel. (018) 445-70-67 wew. 37 (w zakresie procedury), 33-335 Nawojowa 313 – pokój 48

8. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

9. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami 

10. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza ja także na tej stronie. 

12. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający:

a) zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

13. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniona na tej stronie.

14. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. 

VIII. Wymagania dotyczące wadium

wadium nie jest wymagane
IX. Termin związania ofertą

1. Wykonawcy zostają związani ofertą przez okres 30 dni

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowania oferty
A. Przygotowanie oferty
 Przygotowanie oferty:

1.  Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie

2. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza  oferty stanowiącym  załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

3.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

4.  Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

5.  Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

6.  Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa (długopisem koloru niebieskiego).

7.  Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

8. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji tj. m.in.

· wypełniony formularz oferty, zgodny z treści ze wzorem stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej siwz,

· podpisany przez Wykonawcę projekt umowy stanowiący załącznik nr 3
· pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w tym postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  - w przypadku Wykonawców występujących wspólnie.

· wraz z ofertą winny być złożone oświadczenia lub dokumenty wymienione w pkt VI siwz.

9. Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

10.Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej (długopisem koloru niebieskiego). 

11.Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty oraz zaparafowane lub podpisane (długopisem koloru niebieskiego) przez osobę/osoby uprawnione do występowania w imieniu Oferenta (można nie numerować i nie podpisywać stron niezapisanych).

12.Informacje zawarte w ofercie, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ-TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA i załączona jako odrębna cześć nie złączona z jawną częścią oferty w sposób trwały.

13. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
B. Oferta wspólna
Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie (konsorcjum), zgodnie z art.23 w związku z art.141 Ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda:

a) dokumentów wymienione w punkcie VI.1.1 winien złożyć każdy partner z osobna, pozostałe dokumenty składane są wspólnie.

b) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ustanawiają oni pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w tym postępowaniu i zawarcia umowy lub do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

c) oferta winna być podpisana przez każdego partnera lub upoważnionego przedstawiciela / partnera wiodącego, 
d) do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy),

e) w przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne Zamawiający może zażądać umowy regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie. 
Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem konsorcjum.
3. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty
 a/ Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie w siedzibie Zamawiającego:

Urząd Gminy Nawojowa

33-335 Nawojowa 313

Pokój nr 53 – Sekretariat
b/ Koperta / opakowanie zewnętrzne zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego -Wójt Gminy Nawojowa, na adres siedziby Zamawiającego 33-335 Nawojowa 313 i oznakowana następująco  „Oferta na opracowanie „Monografii Gminy Nawojowa”.
Koperta / opakowanie wewnętrzna zawierające ofertę powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

 XI. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Ofertę należy przesłać/ złożyć na adres zamawiającego:

Wójt Gminy Nawojowa 

Nawojowa 313

33-335  Nawojowa

Pokój nr 53 – Sekretariat

 do dnia 2009-01-23 o godz. 09:00
 Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.
5. Miejsce otwarcia ofert:

w siedzibie zamawiającego

Urząd Gminy Nawojowa

Nawojowa 313 

33-335 Nawojowa 

Pokój nr 56
 dnia 2009-01-23 godz. 09:20.
6. Sesja otwarcia ofert
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający przekaże zebranym Wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i adresy Wykonawcy, którego oferta jest otwierana i cenę, termin wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności zawarte w ofertach.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
- Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 

- Cena podana w ofercie ma obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia zgodnie z warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

· Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen,  

· Cenę za wykonanie  przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

· Zamawiający poprawia w ofercie omyłki w sposób określony w art.87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Rozliczenie za przedmiot umowy odbędzie się w PLN

XIII. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert
Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów (nazwa kryterium, waga, sposób punktowania):

	Nazwa kryterium
	Waga

	Najniższa cena 
	100


Za kryterium cena punkty zostaną przyznane wg zasady: 

oferta najtańsza (ważna) otrzyma maksymalną ilość punktów, dla pozostałych ważnych ofert otrzymane punkty będą ilorazem ceny najtańszej oferty do ceny oferty ocenianej, pomnożonym przez wagę kryterium cena.

2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego 
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3. Wynik

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający może zażądać umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
-  zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,  

· zamieszczone na stronach internetowych zamawiającego,  

5. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną zawiadomieni niezwłocznie o dokonanym wyborze. W zawiadomieniu zamawiający poda: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównywania złożonych ofert zawierającym punktację przyznanym ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację: 

6. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed upływem terminu związania ofertą. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę odrębnym pismem.

XV. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Warunki umowy zostały określone w projekcie umowy stanowiący załącznik nr 3 do specyfikacji.

Do umów w sprawach zamówień publicznych  stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i przepisów ustawy  Prawo Zamówień Publicznych. Umowy w sprawach zamówień publicznych wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Środki ochrony prawnej (protest, odwołanie, skarga do sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego. 

3. Protest wskazujący na oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, zawierający żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz uzasadnienie wniesienia protestu (okoliczności faktyczne i prawne) może być wniesiony w ciągu 7 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, chyba, że:

a) protest dotyczy treści ogłoszenia, w takim przypadku wnosi się w go terminie 7 dni od dnia jego zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

b) protest dotyczy postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w takim przypadku wnosi się go w terminie 7 dni od dnia jej zamieszczenia na stronie internetowej.

4. Zamawiający dopuszcza możliwość wnoszenia przez Wykonawcę protestów w formie: pisemnej.

5. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią przed wymaganym terminem.

6. Zamawiający przekaże Kopię protestu jednocześnie wszystkim Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu, a jeżeli protest dotyczy ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamieści ją również na stronie internetowej, wzywając wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

7. Od oddalenia lub odrzucenia protestu w niniejszym postępowaniu przysługuje odwołanie wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego:

a) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty

W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje.

8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu do rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując jego kopie zamawiającemu.

9. Zamawiający przekaże Kopię odwołania jednocześnie wszystkim uczestnikom postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu. Wykonawca może zgłosić, przystąpienie do postępowania odwoławczego najpóźniej do czasu otwarcia posiedzenia składu orzekającego Krajowej Izby Odwoławczej, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych, przekazując jego kopię zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Czynności wykonawcy, który przystąpił do postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił.

10. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198.
XVIII. Opis części zamówienia
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

XIX. Umowa ramowa

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej  
XX. Zamówienia uzupełniające
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających 

XXI. Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych 

XXIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakim dopuszcza się prowadzenie rozliczeń z zamawiającym.
Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych, 

XXIV. Aukcja elektroniczna.

Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej,

XXV. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne:  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

XVI. Załączniki 
      1. Formularz ofertowy– załącznik nr 1

2. Oświadczenie – załącznik nr 2

3. Projekt Umowy – załącznik nr 3

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.
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