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WOJT GMINY NAWOJOWA
ZAPRASZA

Do ztozenia oferty na zadanie pn.

»Zarzadzanie, kontrola, edukacja i promocja projektu”

w ramach realizacji projektu pn.: ,Redukcja niskiej emisji na terenie Gminy Nawojowa poprzez
dofinansowanie wymiany Zrédet ciepta na gazowe i biomasowe w budownictwie
mieszkaniowym”, wspoétfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O%
Priorytetowa 4. Regionalna polityka energetyczna, Dziatanie 4.4 Redukcja emisji zanieczyszczen do
powietrza, Poddziatanie 4.4.2 Obnizenie poziomu niskiej emisji - spr z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych z uwagi na tre$¢ art. 4 pkt 8 (t. j. Dz. U. 2017r. poz. 1579) ze wzgledu na wartosc
zamowienia szacowana ponizej 30 000€.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi z zakresu zarzadzania projektem polegajgcym
na modernizacji 160 zrodet ciepta, jego kontroli, edukacji i promocji, w szczegélnosci:
1) Zarzadzanie projektem:

» przygotowywanie uméw z mieszkaricami wedtug wzoru zamieszczonego w regulaminie;
» wspotpraca z audytorami;
» obstuga administracyjna projektu;
» przygotowywanie dokumentdw, zwigzanych z projektem:;
» kontrola merytoryczna faktur, zwigzanych z projektem:
» przygotowywanie wnioskéw o ptatnos$é:
» kontrola i analiza wnioskéw o wyptate i rozliczenie;
» monitoring realizacji projektu;
2) Kontrola projektu — przeprowadzenie wizji lokalnej w zakresie wywigzania sie mieszkancow z
obowiazku:
> przeprowadzenia termomodernizacji obiektu wynikajagcych z opracowanych ocen
energetycznych;

> likwidacji starego kotta grzewczego;
» prawidiowosci eksploatacji kotta grzewczego zakupionego w ramach projektu;
» uzywania odpowiedniego paliwa grzewczego i jego sktadowania;
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3) Edukacja ekologiczna:
» Zorganizowanie i przeprowadzenie 6 spotkann edukacyjno - informacyjnych dla

mieszkancédw gminy poruszajacych tematyke m. in. niska emisje, efektywne wykorzystanie
energii, wykorzystanie odnawialnych zrédet energii w procesach zaopatrzenia w energie,
polityke proekologiczna.

» Materiaty informacyjne/ulotki dla uczestnikow spotkan.

4) Promocja projektu:

»

VV VYV

przygotowanie i umieszczenie tabliczki informacyjnej w siedzibie Whioskodawcy zgodnie z
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informaciji i promocji;

przygotowanie i zamieszczenie informacji o projekcie w prasie regionalnej;

biezace relacje z realizacji projektu w prasie lokalnej;

przygotowanie informaciji o realizacji programu na stronie internetowej Gminy Nawojowa;
przygotowanie i umieszczenie tabliczki pamiagtkowe] w siedzibie Whioskodawcy na
zakonczeniu realizacji projektu.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dostep do sieci internetowej, urzadzer i materiatow biurowych z
wyjatkiem komputera, ktéry nalezy zapewnié we wilasnym zakresie.

Okres $wiadczenia ustugi:
Ustuga bedzie realizowana w okresie od podpisania umowy — 31.07.2020r.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonywat przedmiot zaméwienia bezposrednio w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Urzad Gminy Nawojowa, ul. Ogrodowa 3, 33 - 335 Nawojowa, w terminach
uzgodnionych z Zamawiajgcym, w godzinach pracy Urzedu. Zamawiajacy i Wykonawca przed
zawarciem umowy uzgodnig harmonogram pracy Wykonawcy.

Warunki udziatu w postepowaniu:
a) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia — warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze realizowat, w zakresie koordynacji i kontroli projekt, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego. Wymagane jest, aby projekt ten byt zakonczony i rozliczony.

2. Przy wyborze propozycji do realizacji, zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
a) Cena - 100%

3. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty*:
a) formularz oferty wg zatgczonego wzoru:
b) referencje potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu w postepowaniu;

4. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej ofercie.
W ceng nalezy wliczyé:

" Niepotrzebne skredli¢
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a) wartos¢ ustugi/destawyirobétbudewlanych * okreslona w oparciu o opis zamoéwienia;

b) Wszystkie koszty Wykonawcy, niezbedne do prawidiowego wykonania ustugi, bedace;
przedmiotem zaproszenia;
a) obowigzujacy podatek od towardw i ustug.

Cena podana przez Wykonawce, jest ceng ryczattowag i ma uwzglednia¢ wszystkie elementy

sktadowe zwigzane z kosztami zatrudnienia personelu. Dopuszcza sie zmiane wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, w przypadku:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug;

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za ptace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

5. Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, na adres Urzedu Gminy w Nawojowej, 33 — 335 Nawojowa,
ul. Ogrodowa 2, w kopercie z opisem: ,Oferta na zadanie pn.. ,,Zarzadzanie, kontrola edukacja i
promocja projektu” lub osobiscie na dzienniku podawczym Urzedu.

a) oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu zatgczonym do niniejszego Zapytania.

b) Ceny w niej podane majag by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

c) Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres oferenta, powinna zosta¢ opatrzona pieczatkg

firmowg oraz podpisana czytelnie przez Wykonawce,
d) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie oraz obejmowaé catosé zaméwienia.

6. Termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.11.2017r. do godziny 10:00. Oferta otrzymana przez
zamawiajgcego po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu jej sktadania. W sytuacji zmiany oferty
Wykonawca oznacza koperte w sposéb opisany
w pkt.1 niniejszego zaproszenia z dopiskiem ,Zmiana oferty”. W sytuadji wycofania oferty,
Wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie o wycofaniu zlozonej oferty, podpisane przez osobe
upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy wraz
z dokumentem, z ktérego jasno bedzie wynikaé, ze osobg ta ma prawo wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Oferta zostanie wycofana, jesli bedzie mozliwa identyfikacja Wykonawcy, ktéry
ztozyt oferte. Kazdy oferent moze przedtozyc tylko jedng oferte.
W sytuacji, gdy Wykonawca zlozy wigcej niz jedng oferte, zostang one odrzucone.

7. Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami w imieniu Zamawiajgcego, sa:

* Niepotrzebne skredli¢
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1) Edyta Krol Dutka tel. 18 445 70 67

9. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Po dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty, wybrany Wykonawca podpisze umowe w
Urzedzie Gminy Nawojowa. Umowa musi zawieraé wszystkie postanowienia ztozonej oferty.
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