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Znak sprawy: OR.042.22.30.2013 Nawojowa, 20.03.2014 r. 
 
 

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E  
na realizację zadania pn. 

Dostawa materiałów biurowych do biura projektu (2) 
 
Zapytanie w ramach realizowanego przez Gminę Nawojowa projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu 
cyfrowemu mieszkańców Gminy Nawojowa” współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII 
Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki, Działanie 
8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion. Umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13-00 
z dnia 23.09.2013 r. 
 
 
 

1. ZAMAWIAJĄCY 
Gmina Nawojowa 
33-335 Nawojowa 313 
NIP: 734-345-08-06 
REGON: 491892529 
tel. 18 445 70 67, fax 18 445 70 10 
 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 
publicznych z uwagi na treść art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907) ze względu na 
wartość zamówienia szacowaną poniżej 14 000 €. 
 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiającego materiałów 

biurowych, których ilość i rodzaj został określony w załączniku nr 1. 
2) Zamawiający na podstawie złożonych formularzy ofertowych wyłoni najkorzystniejszą ofertę 

Wykonawcy, z którym podpisze umowę. 
 

4. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Termin wykonania zamówienia – do 04 kwietnia 2014 r. 
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5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
Oferta powinna składać się z: 

1) Wypełnionego i podpisanego „Formularza ofertowego” stanowiącego załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania, 

2) Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osoby uprawnione do występowania w 

imieniu Wykonawcy i opatrzony pieczęcią, 

3) Oferta ma być napisana w języku polskim oraz czytelnie. 

4) Każdy Wykonawca może przedłożyć wyłącznie jedną ofertę. Oferta Wykonawcy, który 

przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie odrzucona, 

5) Nie dopuszcza się realizacji częściowej – oferta ma obejmować całość zamówienia. 

 

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY – WAGA (%) 
Cena – 100%. 
 

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1) Ofertę można złożyć w jeden z następujących sposobów: 

 przesłać pocztą na adres: Gmina Nawojowa, 33-335 Nawojowa 313, 

 dostarczyć osobiście do siedziby Zamawiającego. 

2) Ofertę należy dostarczyć do dnia 26 marca 2014 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina 

wpływu). Ofertę należy opatrzyć dopiskiem: „Dostawa materiałów biurowych do biura 

projektu (2)”. 

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

5) Dodatkowych informacji udzielają: Paweł Kupczak oraz Jacek Boruch 

pod numerem telefonu 18 449 27 54 lub 533 635 471 oraz adresem e-mail: 

projekt@nawojowa.pl. 
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 

F O R M U L A R Z  O F E R T O W Y  
 
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na zadanie pn: 

Dostawa materiałów biurowych do biura projektu (2) 

w ramach realizowanego przez Gminę Nawojowa projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu 
cyfrowemu mieszkańców Gminy Nawojowa” współfinansowanego ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII 
Oś Priorytetowa: Społeczeństwo informacyjne – zwiększanie innowacyjności gospodarki, Działanie 
8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu – eInclusion (umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13-00 
z dnia 23.09.2013 r.) oferuję wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu 
zamówienia, na następujących warunkach (proszę również uzupełnić tabelkę): 

Lp
. 

Przedmiot zamówienia Jednostka Ilość 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Razem 
cena brutto 

1 

Toner laserowy Blackpoint LBPPS1520 (całkowicie nowy, 
nieregenerowany, o wydajności minimum 3900 stron A4) do 
drukarki Samsung ML-1520 

sztuka 2     

2 Papier ksero A4 80g/m2 (500 ark.) ryza 30     

3 
Papier A4 160g/m2, biały, niesatynowany (Navigator) (250 
ark.) 

ryza 8     

4 Papier kolorowy A4 min. 160g/m2 (500 ark., różne kolory) ryza 4     

5 Papier kolorowy A4 80g/m2 (250 ark., różne kolory) ryza 4     

6 
Etykiety samoprzylepne białe A4 (min. 100 ark., różne 
wymiary etykiet) 

opakowanie 12     

7 Koperta C5 biała samoklejące (50 szt.) opakowanie 15     

8 Koperta C6 biała samoklejące (50 szt.) opakowanie 5     

9 Tusz do stempli gumowych (min. 22 ml) niebieski sztuka 1     

10 Długopis żelowy niebieski sztuka 60     

11 Cienkopis (zestaw 10 szt. różnokolorowych) opakowanie 7     

12 Foliopis permanentny, wodoodporny do opisywania płyt CD sztuka 8     

13 Klipsy do spinania dokumentów /archiwizacji (100 szt.) opakowanie 1     

14 
Pudełko archiwizacyjne kartonowe na 800 kartek (min. 
wymiary 80x245x310) 

sztuka 30     

15 
Pudła archiwizacyjne mieszczące 5 lub 6 pudełek 
archiwizacyjnych 

sztuka 6     

16 Teczka kartonowa kolorowa z gumką sztuka 20     

17 Grzbiety nasuwane do oprawy dokumentów (3/6 mm) sztuka 30     

18 Grzbiety nasuwane do oprawy dokumentów (6/9 mm) sztuka 20     

19 
Okładki do grzbietów nasuwanych (komplet = kartka 
przeźroczysta oraz kartka sztywna) 

komplet 50     

20 Clipboard rozkładany A4 sztuka 5     

21 Skoroszyt plastikowy wpinany sztywny sztuka 100     
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22 Koszulki krystaliczna A4 (100 szt) opakowanie 5     

23 Koszulka na 1 CD/DVD sztuka 30     

24 Przekładki 1/3 A4 (10,5x24cm) (100 szt.) opakowanie 2     

25 Przekładki do segregatorów A4 (typ 1-5 stron) komplet 5     

26 Przekładki do segregatorów A4 (typ 1-10 stron) komplet 5     

27 Przekładki do segregatorów A4 (typ 1-12 stron) komplet 2     

28 
Karteczki samoprzylepne (bloczek ok. 76x76 mm - min 100 
kart.) 

opakowanie 30     

29 Zakładki indeksujące 20x50mm (min. 4x40 szt.) opakowanie 60     

30 Przybornik na długopisy duży metalowy sztuka 3     

31 
Podajnik metalowy do karteczek samoprzylepnych 
(76x76mm) 

sztuka 3     

32 Przybornik biurowy (min. 5 przegródek, pionowy, plastikowy) sztuka 5     

33 Spinacze okrągłe kolorowe 33 mm (100 szt.) opakowania 10     

34 Pojemnik magnetyczny na spinacze sztuka 2     

35 Zszywacz duży (do 40 kartek) sztuka 2     

36 Rozszywacz sztuka 3     

37 Zszywki 24/6 opakowanie 20     

38 Półka na dokumenty przezroczysta-grafitowa sztuka 4     

39 Koperta na płyty CD sztuka 50     

40 Płyty CD-R 700 MB Verbatim (50 szt.) opakowanie 1     

41 Klej w sztyfcie 20g sztuka 10     

42 Maczałka z gąbką sztuka 5     

43 Kalkulator CASIO FX-85MS sztuka 1     

44 
Taśma Dymo D1 12mmx7m biała/czarny nadruk, s-kod: 
S0720530, symbol: 45013 

opakowanie 10     

 

Cena netto:  kwota……………..….……….…, słownie………………………………….……………….………….…………………. 

Podatek VAT:  kwota………………………….…, słownie…………………………………………….……….….………………………. 

Cena brutto:  kwota……………..……….….…, słownie……………………………………………….…….…….……………………. 

1. Oświadczam, że powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania usługi. 
2. Oświadczam, że uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 
3. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy 

do niego zastrzeżeń. 
4. W przypadku przyjęcia mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy i realizacji zadania. 

 
 

………………………..………………………………………………… 
(pieczątka i podpis osoby upoważnionej  

do reprezentowania Wykonawcy) 


