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Projekt ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancéw Gminy Nawojowa”

Znak sprawy: OR.042.22.50.2013 Nawojowa, 31.10.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn.

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi
komputera i korzystania z internetu (3)

Zapytanie w ramach realizowanego przez Gmine Nawojowa projektu , Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkarnicow Gminy Nawojowa” wspéftfinansowanego ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII
0O¢$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie
8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion. Umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13
zdnia 23.09.2013 r.

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Nawojowa

33-335 Nawojowa 313

NIP: 734-345-08-06

REGON: 491892529

tel. 18 445 70 67, fax 18 445 70 10

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych z uwagi na tres¢ art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.)
ze wzgledu na warto$¢ zamowienia szacowang ponizej 30 000 €.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
z zakresu obstugi komputera i korzystania z internetu, ze szczegélnym uwzglednieniem:

1) Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera oraz
korzystania z Internetu dla 5 grup liczacych od 7 do 12 oséb. Planowany wymiar szkolenia
dla jednej grupy wynosi 16 godzin zegarowych w modutach godzinowych dostosowanych
do mozliwosci uczestnikow (2-, 3- i 4-dniowe);

2) Zapewnienie sali szkoleniowej na terenie Gminy Nawojowa z zapleczem sanitarnym
wyposazonej w odpowiednig liczbe miejsc i stolikéw dostosowang do ilosci osdb szkolonych
i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami;

3) Zapewnienie dostepu do 12 zestawdw komputerowych (monitor, komputer z niezbednymi
akcesoriami) wraz z systemem operacyjnym Linux SUN-LIN PL 1.0 z dostepem do Internetu;

4) Zapewnienie wykwalifikowanych wyktadowcéw;

5) Szkolenia mogg odbywaé sie od poniedziatku do soboty w godzinach 8:00 — 20:00.
Dzienny wymiar zaje¢ nie moze przekraczaé 8 godzin zegarowych;
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6) Zapewnienie materiatow dydaktycznych odpowiadajacych tresci zaje¢ (minimum 15 stron
A4) nagranych na pendrive. Wykonawca przekaze 1 sztuke do dokumentacji projektu oraz
kazdemu z 51 uczestnikéw szkolenia pendrive USB 2.0 o pojemnosci co najmniej 4 GB wraz
z nadrukiem. Na materiatach dydaktycznych powinny sie znalezé logotypy zgodnie z
,Przewodnikiem w zakresie promocji projektédw finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu”;

7) Zapewnienie cateringu, przy czym przerwy kawowe na catering nie sg wliczane do czasu
szkolenia. W kazdym dniu szkolenia dla 1 uczestnika z kazdej grupy szkoleniowe]j przypada:
drozdzéwka (1 szt. na kazde 4 godziny zegarowe szkolenia), woda mineralna (butelka min.
0,5 |/0s.) oraz sok owocowy (butelka min. 0,33 I/0s.);

8) Przekazanie certyfikatdw/zaswiadczen ukonczenia szkolen dla wszystkich uczestnikow;

9) Liczba oséb, ktdre zostang objete obowigzkowymi szkoleniami to 51 oséb — 5 grup;

10) Wykonawca poinformuje pisemnie Zamawiajgcego o godzinach i datach przeprowadzenia
wszystkich szkolen oraz sktadzie osobowym kazdej grupy na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem pierwszego szkolenia;

11) Wykonawca zapewni promocje Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, w
szczegblnosci umiesci logotypy oraz informacje o wspdtfinansowaniu zgodnie z
,Przewodnikiem w zakresie promocji projektdw finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentdw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu”, umiesci informacje o wspétfinansowaniu
projektu ze Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz umiesci logotyp Zamawiajgcego na materiatach szkoleniowych, w salach
w ktérych beda odbywaty sie szkolenia, na wydawanych certyfikatach oraz dokumentacji
przebiegu szkolenia.

3.2. Minimalny zakres programowy szkolenia:
1) Obstuga komputera, w szczegdlnosci korzystanie z systemu operacyjnego Linux SUN-LIN PL

1.0, pakietu biurowego LibreOffice PL, zarzgdzanie plikami i folderami.

2) Korzystanie z internetu, w szczegdlnosci przegladarka Mozilla Firefox, komunikator
internetowy Skype, zakfadanie i obstuga poczty elektronicznej, ochrona przed wirusami i
wtamaniami, rejestracja i logowanie na stronie internetowej projektu.

3.3. Wiedza i doswiadczenie:
Zamawiajgcy wymaga przedstawienia przez Wykonawce dokumentéw potwierdzajgcych jego
wiedze i doswiadczenie. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku posiadania
wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy zada przedstawienia dokumentéw:
1) Referencje z przeprowadzonych co najmniej 2 szkolen w ciggu ostatnich 3 lat trescig
odpowiadajgcych przedmiotowi niniejszego Zamédwienia,
lub
2) Posiadanie wyksztatcenia wyzszego informatycznego.

3.4. Ptatnos¢ nastapi po protokolarnym przekazaniu catosci dokumentagiji tj.:
1) Listy obecnosci zawierajgce podpisy beneficjentdw uczestniczacych w szkoleniach -

przeprowadzenie 5 szkolen (5 grup) po 16 godzin kazde.
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2)
3)

Kserokopie certyfikatéw.
Potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych (w tym pendrive), cateringu oraz
certyfikatéw przez wszystkich uczestniczacych w szkoleniu beneficjentéw.

4. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia — do 29 listopada 2014 r.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna skfadac sie z:

1)

2)

Wypetnionego i podpisanego ,Formularza ofertowego” stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania,

Dokumentéw potwierdzajgcych posiadang wiedze i doswiadczenie o ktérych mowa w pkt.
3.3 — ,Wiedza i doswiadczenie” — w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw muszg
by¢é one podpisane przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem,

Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania w
imieniu Wykonawcy i opatrzony pieczecia,

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim oraz czytelnie.

Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ wytgcznie jedng oferte. Oferta Wykonawcy, ktory
przedtozy wiecej niz jedng oferte, zostanie odrzucona,

Nie dopuszcza sie realizacji czesciowej — oferta ma obejmowac cato$¢ zamdwienia.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY — WAGA (%)
Cena —100%.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1)

Oferte mozna ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobdéw:

— przestac poczty na adres: Gmina Nawojowa, 33-335 Nawojowa 313,

— dostarczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajgcego.

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 7 listopada 2014 r. do godz. 12:00 (decyduje data i
godzina wptywu). Oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem: ,Kompleksowe zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera i korzystania z internetu (3)”.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Dodatkowych informacji udziela Jacek Boruch pod numerem telefonu 18 449 27 54 lub
533 635 471 oraz adresem e-mail: projekt@nawojowa.pl.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn:

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi komputera
i korzystania z internetu (3)

w ramach realizowanego przez Gmine Nawojowa projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkanicow Gminy Nawojowa” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII
O¢$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie
8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion (umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13
z dnia 23.09.2013 r.) oferuje wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoéwienia, na nastepujgcych warunkach:

Cena netto: KWota.....coocovevieeceriee S STOWNIE....oe et e s s e
Podatek VAT:  kwota......cccoevevvvveecnnnee. B 01 oY =TSO
Cena brutto: KWota....coooeeveveeveereee S STOMWNIE .ottt st st st s s

1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje catos¢ kosztéw wykonania ustugi w tym koszty
cateringu oraz koszty pendrive USB co najmniej 4 GB wraz z nagranymi materiatami
dydaktycznymi dla kazdego z uczestnikéw oraz do dokumentacji projektowej (52 szt.).

2. Oswiadczam, ze uzyskalismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy
do niego zastrzezen.

4. Zobowiazuje sie, w przypadku przyjecia mojej oferty, do zawarcia umowy i realizacji zadania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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