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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancéw Gminy Nawojowa”

Znak sprawy: OR.042.22.69.2013 Nawojowa, 23.09.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zadania pn.

Petnienie funkcji koordynatora projektu

Zapytanie w ramach realizowanego przez Gmine Nawojowa projektu , Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkancow Gminy Nawojowa” wspétfinansowanego ze sSrodkdéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII
O¢$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie
8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion. Umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13
z dnia 23.09.2013 r.

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Nawojowa

33-335 Nawojowa 313

NIP: 734-345-08-06

REGON: 491892529

tel. 18 445 70 67, fax 18 445 70 10

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych z uwagi na tres¢ art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pdin. zm.)
ze wzgledu na warto$¢ zamowienia szacowang ponizej 30 000 €.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Do zadan Koordynatora Projektu naleze¢ bedzie:

a) Opracowanie i aktualizowanie planéw i harmonogramdéw poszczegdinych zadan,
dotyczacych realizacji Projektu,

b) Obecnos¢ podczas kontroli Projektu,

¢) Kontrola dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu,

d) Redagowanie strony internetowej Projektu,

e) Nadzér nad przeprowadzeniem rekrutacji Beneficjentdw ostatecznych Projektu oraz
dopetnienie wszelkich niezbednych formalnosci z tym zwigzanych (deklaracje uczestnictwa,
umowy uzyczenia sprzetu komputerowego, itp.),

f)  Planowanie i nadzér nad realizacjg zadan, zgodnie z harmonogramem rzeczowo -
finansowym Projektu,

g) Terminowe i prawidtowe realizowanie catosci Projektu,
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h) Prowadzenie dziatan promocyjnych, w tym przygotowywanie artykutéw do prasy i ogtoszen,
ulotek, prawidtowe oznakowanie sprzetu, pomieszczen, dokumentacji i innych materiatéw,

i) Nadzér nad realizacjq i wdrazaniem projektu,

j)  Scista wspotpraca i regularna komunikacja oraz nadzér nad pracg wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu,

k) Nadzér nad realizacjag kolejnych etapow projektu, w tym zgodnosci z planami i

harmonogramami, zawartymi umowami i innymi dokumentami dotyczacymi realizacji
Projektu,
1)  Wspodtuczestniczenie w przygotowaniu i przeprowadzaniu procedur zwigzanych z

udzielaniem zamdwien publicznych,

m) Wykonywanie zadan na stanowisku Koordynatora Projektu, nie wytgczajac péznych godzin
popotudniowych oraz sobét i niedziel,

n) Pozostawanie w dyspozycyjnosci, rozumianej, jako gotowos¢ do pracy w siedzibie
Zamawiajgcego o kazdej porze dnia, na telefoniczne wezwanie Zamawiajgcego w ciggu 2
godzin od wezwania,

o) Kierowanie pracami Biura Projektu - osobiste prowadzenie Biura Projektu zlokalizowanego
w Urzedzie Gminy w Nawojowej, co najmniej przez 3 dni w tygodniu, co najmnie]j przez 4
godziny zegarowe w godzinach pracy Urzedu, tj. od 8:00 do 16:00 (poniedziatki) lub od 7:30
do 15:30 (wtorek — pigtek) - przez caty okres realizacji Projektu,

p) Biezacy kontakt i konsultacje z opiekunem projektu oraz z podmiotami upowaznionymi
przez Instytucje Zarzgdzajacy, Instytucje Posredniczacy, Instytucje Wdrazajgcg / Instytucje
Posredniczaca Il stopnia lub Komisje Europejska w zakresie: przekazywania tym podmiotom
wszelkich informacji i dokumentow dotyczgcych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i
terminach; uczestnictwa w wywiadach i ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych; pomiaru
wartosci wskaznikow realizacji projektu; niezwtoczne informowanie Instytucji Wdrazajgcej /
Instytucji Posredniczacej Il stopnia o zamiarze dokonywania zmian w projekcie;
prowadzenie promocji projektu zgodnie z wytycznymi i ustalonym planem promaogji,

d) Nadzér nad organizacja szkolen dla Beneficjentéw ostatecznych Projektu,

r)  Nadzér nad sprzetem projektowym przekazanym do odbiorcéw Projektu tj. oséb fizycznych
oraz nadzor nad zapewnieniem dostepu do Internetu wszystkim w/w,

s) Nadzér nad zapewnieniem opieki serwisowej sprzetu i oprogramowania przez okres
realizacji Projektu,

t) Pomiar i monitorowanie wskaznikdw realizacji Projektu, rezultatow wskazanych we
whniosku o dofinansowanie Projektu.

2. Wykonawca przyjmujgcy obowigzki zwigzane z prowadzeniem Projektu bedzie zatrudniony przez

Zamawiajgcego na podstawie umowy zlecenia.

3. Wykonawce obowigzuje nalezyta starannos$¢ w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia.
4. Wymagania stawiane osobom, ktére bedg wykonywaty zamodwienie:
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a)

b)

c)

Znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie: administracji samorzadowej, kodeksu

postepowania administracyjnego, finanséw publicznych, rachunkowosci, ustawy prawo

zamoéwien publicznych,

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w tym Generatora wnioskéw o Pfatnos¢ w

ramach programu PO IG,

Biegta znajomos¢ aktualnych:

- Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013,

- Rekomendacji dla Beneficjentéow w zakresie udzielania zamdéwien w ramach
Projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

- Przewodnika w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla Beneficjentéw i Instytucji
zaangazowanych we wdrazania Programu,

4. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
4.1. Termin wykonania zamdwienia: od momentu podpisania umowy (nie wczes$niej niz od
01.10.2015r.) do 31.12.2015r. (maksymalnie 3 miesigce).

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1)
2)

Posiadanie wyksztatcenia wyzszego ekonomicznego lub prawnego.

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia — warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
posiada doswiadczenie w petnieniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert funkcji kierowniczej projektu (koordynator/kierownik lub asystent
koordynatora/kierownika) w co najmniej 2 projektach wspoétfinansowanych ze srodkdw Unii
Europejskiej.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystnie z petni praw publicznych oraz
niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie lub przestepstwo skarbowe. Spetnienie
warunkéw wymienionych w punkcie 3 zostanie stwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna skfadac sie z:

1)

Wypetnionego i podpisanego ,Formularza ofertowego” stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Wypetnionego i podpisanego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania — oswiadczenia.
Dokumentéw potwierdzajgcych posiadang wiedze i doswiadczenie o ktérych mowa w pkt. 5
— ,Warunki udziatu w postepowaniu” — w przypadku sktadania kserokopii dokumentow
muszg by¢ one podpisane przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania w

imieniu Wykonawcy i opatrzony pieczecia.

3. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim oraz czytelnie.
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Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ wytgcznie jedng oferte. Oferta Wykonawcy, ktéry przedtozy
wiecej niz jedng oferte, zostanie odrzucona.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania

przyczyn.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego zapytania ofertowego w trakcie
postepowania.

. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie,

Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i ocen.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY — WAGA (%)

Cena —100%.

9.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1) Oferte mozna ztozyé w jeden z nastepujgcych sposobow:

— przestac pocztg na adres: Gmina Nawojowa, 33-335 Nawojowa 313,
— dostarczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajgcego.

2) Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 30 wrzesnia 2015r. do godz. 09:00 (decyduje data i
godzina wptywu). Oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem: ,Petnienie funkcji koordynatora
projektu”.

3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5) Dodatkowych informacji udziela Jacek Boruch pod numerem telefonu 18 449 27 54 oraz
adresem e-mail: projekt@nawojowa.pl.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn:
Petnienie funkcji koordynatora projektu

w ramach realizowanego przez Gmine Nawojowa projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkanicéw Gminy Nawojowa” wspotfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, VIII
O¢$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie
8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion (umowa nr: POIG.08.03.00-12-030/13
z dnia 23.09.2013 r.) oferuje wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamodwienia, na nastepujgcych warunkach:

KWOTA ZA 1 MIESIAC:

Cena netto: KWOta....cooiieeeceece, S STOWNIE ..ottt sttt st s s
Podatek VAT:  kwota.....ccooevvvevvnecenee. S STOWNIE ..ottt sttt st st s s s
Cena brutto: KWOta....o i, S STOMWNIE ..ottt sttt st s s s

1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje cato$¢ kosztow wykonania ustugi.

Oswiadczam, ze uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczam, ze zapoznali$my sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy
do niego zastrzezen.

4. Zobowiazuje sie, w przypadku przyjecia mojej oferty, do zawarcia umowy i realizacji zadania.

N

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

dane Wykonawcy

OSWIADCZENIE O ZDOLNOSCI DO CZYNNOSCI PRAWNYCH

Oswiadczam, ze nie posiadam / posiadam* petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych.

(podpis )

Niniejsze osSwiadczenie wnioskodawca sktada pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu
Karnego — ,Kto sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3”.

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

JA NIZEJ POAPISANY/ @ oo srs s st s s s e ssesssessanssensaees
ZAMUESZKATY/@ oo oo e et s et e e AR e A s
legitymujgcy/a sie dowodem 0SobiStym SEria i NUMET ... ssssss s s sreon
WY AQNYIM PIZEZ ..oovtrrriereeeeeeessseee et st ses s st 58 525885580 558 0 5845581158 58 58 5

$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 §1 Kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za skfadanie fatszywych zeznan o$wiadczam, ze nie bytem/am
karany/a za przestepstwa popetnione umyslnie (w tym przestepstwa skarbowe).

* niepotrzebne skresli¢
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